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1. ¢Como plantear la intervencion?

1.1. DATOS PREVIOS. SITUACION JURIDICA. AFECCIONES SECTORIALES

ANTE CUALQUIER ENCARGO LOS PRIMEROS DATOS QUE DEBO CONOCER:

Localizacidon exacta del inmueble

- Suelo urbano o rustico

- Suelo sometido a actuacion de transformacion (urbano o rustico)
- Suelo privado o publico

- Conjunto histoérico

- Entorno de BIC

Situacion de legalidad de la edificacion
- Legal por antigiiedad

- Legal fuera de ordenacion

- Asimilado a fuera de ordenacién

Afecciones sectoriales por localizacion o actividad

- Cultura

- Turismo

- Medio Ambiente: calificacion ambiental

- Aeronduticas / Confederacion hidrografica / Comunidad de regantes / Costas
- Carreteras / Ferrocarril / Vias pecuarias

Otros
- Inmueble catalogado o no; nivel de catalogacion; claves de interés
- Alcance de la intervencidén



1. ¢Como plantear la intervencion?

1.1. DATOS PREVIOS. SITUACION JURIDICA. AFECCIONES SECTORIALES

- Legal por antigiiedad (Disposicion transitoria quinta de la LISTA)

Suelo rustico: Las edificaciones terminadas con anterioridad a la entrada en vigor de la Ley
19/1975, de 2 de mayo, de reforma de la Ley sobre el Régimen del Suelo y Ordenacion
Urbana, y que no posean licencia urbanistica, se asimilaran en su régimen a las edificaciones
con licencia urbanistica tanto de obras como de ocupacién o utilizacién para el uso que
tuvieran a dicha fecha. Dicho régimen no sera extensible a las obras posteriores que se hayan
realizado sobre la edificacidn sin las preceptivas licencias urbanisticas.

Suelo urbano: mismo criterio respecto de las edificaciones irregulares para las que hubiera
transcurrido el plazo para adoptar medidas de restablecimiento de la legalidad urbanistica a
la entrada en vigor de la Ley 8/1990, de 25 de julio, sobre Reforma del Régimen Urbanistico y
Valoraciones del Suelo.

- Legal fuera de ordenacion (Articulo 84 de la LISTA)

Uno de los efectos que produce la entrada en vigor de los instrumentos de ordenacion
urbanistica, es la declaracién en situacion de fuera de ordenacidon de las instalaciones,
construcciones, obras y edificaciones erigidas legalmente con anterioridad, que resulten
disconformes con la nueva ordenacion.



1. ¢Como plantear la intervencion?

1.1. DATOS PREVIOS. SITUACION JURIDICA. AFECCIONES SECTORIALES

- Asimilado a fuera de ordenacidn (Articulo 404 RGLISTA)

Son aquellas edificaciones irregulares que se encuentren terminadas, en cualquier clase de
suelo y cualquiera que sea el uso al que se destinan, respecto de las cuales no resulte posible
la adopcion de medidas de proteccion de la legalidad territorial y urbanistica por haber
transcurrido el plazo para su ejercicio.

Se considera edificacidn irregular toda construccion, obra, infraestructura o instalacion
realizada sin el titulo urbanistico habilitante preceptivo o que contando con el mismo se haya
realizado contraviniendo sus condiciones.

De forma genérica el plazo de prescripcidon es de 6 ainos, excepto en los casos de
imprescriptibilidad articulo 153.2 del Texto Refundido de la Ley de suelo y rehabilitacidon
urbana.



1. ¢Como plantear la intervencion?

1.2. TITULOS HABILITANTES

(o0] Y[V ][¢:Yel[o]'B Estan sujetos a comunicacion previa al municipio, cualquier dato identificativo que deba ponerse en su
PREVIA conocimiento para el ejercicio de un derecho

Suelo urbano: OBRAS QUE NO AFECTEN A
PARAMETROS URBANISTICOS BASICOS

Suelo rustico: OBRAS MEJORA EFICIENCIA
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EJECUCION (Cumplimiento del deber de conservar y medidas de restauracion del orden urbanistico)




1. ¢Como plantear la intervencion?
1.2. TITULOS HABILITANTES

ACTOS SUJETOS A COMUNICACION PREVIA (articulo 294 del RGLISTA)

Estan sujetos a comunicacion previa al municipio, cualquier dato identificativo que deba
ponerse en su conocimiento para el ejercicio de un derecho, y en particular los siguientes:

LOS CAMBIOS DE TITULARIDAD Y LA TRANSMISION DE CUALESQUIERA LICENCIAS URBANISTICAS Y DR.

EL INICIO DE LAS OBRAS AUTORIZADAS POR LICENCIA URBANISTICA CUANDO LA ACTUACION DE QUE SE TRATE REQUIERA
PROYECTO TECNICO CONFORME A LA LEGISLACION VIGENTE. NO SERA NECESARIO COMUNICAR DICHO INICIO EN LAS

ACTUACIONES SOMETIDAS A DECLARACION RESPONSABLE.

LAS PRORROGAS DEL PLAZO PARA EL INICIO Y TERMINACION DE LAS OBRAS CON LICENCIA O DECLARACION
RESPONSABLE EN VIGOR.

EL DESISTIMIENTO DE LA LICENCIA URBANISTICA O DE LA DECLARACION RESPONSABLE PRESENTADA

LOS ACTOS DE AGREGACION DE FINCAS, PARCELAS O SOLARES QUE SEAN CONFORMES CON LA ORDENACION

TERRITORIAL O URBANISTICA.
OTROS DATOS O SITUACIONES QUE ESTABLEZCAN LAS ORDENANZAS MUNICIPALES, TALES COMO LA PARALIZACION

VOLUNTARIA DE LAS ACTUACIONES O EL CAMBIO DE LA DIRECCION FACULTATIVA.

Se presenta el modelo de Comunicacién Previa y, en cada caso concreto, alguna
documentacion acreditativa especifica



1. ¢Como plantear la intervencion?
1.2. TITULOS HABILITANTES

ACTOS SUJETOS A DECLARACION RESPONSABLE (articulo 293 del RGLISTA)

a) Las obras de escasa entidad constructiva y sencillez técnica que no requieran proyecto de
acuerdo con la legislacion vigente

Pueden ser obras de reforma de edificaciones existentes, legales o legal fuera de ordenacién. En el caso de
AFO, las obras para alcanzar las condiciones minimas de habitabilidad, seguridad y salubridad, deben
ordenarse.

b) Las obras en edificaciones o instalaciones existentes que sean conformes con la ordenaciéon
territorial y urbanistica o se encuentren en situacion legal de fuera de ordenacion, situadas en
suelo urbano no sometido a actuaciones de transformacidn urbanistica (*), siempre que no
alteren los parametros de ocupacion y altura, ni conlleven incrementos en la edificabilidad o
en el nimero de viviendas.

c) Las obras en edificaciones e instalaciones existentes que sean conformes con la ordenacion
territorial y urbanistica o se encuentren en situacion legal de fuera de ordenacidn, situadas en
suelo rustico y que tengan por objeto la mejora de las condiciones de eficiencia energética, la
integracion de instalaciones de energia renovable o la reduccion de su impacto ambiental,
siempre que no supongan obras de nueva planta o aumento de la superficie construida.



1. ¢Como plantear la intervencion?

1.2. TITULOS HABILITANTES

(*) El suelo urbano sometido a actuaciones de
transformacion urbanistica es aquel donde se
encuentran delimitadas areas de reforma
(suelos sometidos a transformacion de
reforma interior) o dreas de mejora urbana,
que se pueden delimitar en cualquier
momento siguiendo el procedimiento
establecido en la Ley.
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1. ¢Como plantear la intervencion?
1.2. TITULOS HABILITANTES

ACTOS SUJETOS A DECLARACION RESPONSABLE (articulo 293 del RGLISTA)

Las obras en edificaciones o instalaciones
existentes que sean conformes con la ordenacion
territorial y urbanistica o se encuentren en
situacion legal de fuera de ordenacidn

S

En suelo urbano consolidado l En suelo rustico I

no sometido a actuaciones de
transformacion urbanistica

Adecuacion, reforma, Mejora de las condiciones de
rehabilitacion. eficiencia energética, la integracion
de instalaciones de energia
renovable o la reduccion de su

impacto ambiental
Requieran o no Escasa entidad y sencillez técnica
proyecto )
l No alteren los parametros de: | l No supongan:

> > Numero Obras de nueva Aumento superficie
Edificabilidad viviendas planta construida

Nunca obra nueva

Ocupacion Altura




1. ¢Como plantear la intervencion?
1.2. TITULOS HABILITANTES

DECLARACION RESPONSABLE (articulo 293 del RGLISTA)

g) Las obras en edificaciones e instalaciones existentes en suelo urbano que se destinen a la
instalacion de aprovechamiento térmico de energias renovables en viviendas, la instalacion de
autoconsumo eléctrico con energias renovables de hasta 100 kW, y la instalacion de puntos de
recarga de vehiculos eléctricos, excepto en edificaciones del patrimonio historico-artistico con
la categoria de bien de interés cultural.

h) Las alteraciones en la ejecucion material de las obras con previa licencia urbanistica
otorgada, siempre que dichas modificaciones no estén sometidas a licencia urbanistica.

i) Los trabajos previos a la construccion, tales como sondeos, prospecciones, catas, ensayos y
limpieza de solares.

k) La instalacion o ubicacion de construcciones prefabricadas e instalaciones similares en suelo
urbano, cuando acrediten un caracter provisional y temporal y para su puesta en
funcionamiento requieran exclusivamente obras de escasa entidad constructiva y sencillez
técnica que no precisen proyecto de acuerdo con la legislacion vigente.



1. ¢Como plantear la intervencion?
1.2. TITULOS HABILITANTES

DECLARACION RESPONSABLE (articulo 293 del RGLISTA)

d) La ocupacion o utilizacién de las edificaciones o instalaciones amparadas en licencia previa o
declaracion responsable de obras, siempre que se encuentren terminadas y ajustadas a estas y su destino
sea conforme a la normativa de aplicacion

e) La ocupacidn y utilizacion en edificaciones existentes que, sin disponer de titulo habilitante para dicha
ocupacion o utilizacion, sean conformes con la ordenacidn vigente o se encuentren en situacion legal de
fuera de ordenacion, situadas en suelo urbano no sometido a actuaciones de transformacion urbanistica,
siempre que no hayan sido objeto de obras posteriores realizadas sin licencia o presupuesto habilitante.

En el caso de que se hayan ejecutado obras sin el preceptivo medio de intervencion administrativa habra
de procederse previamente a su legalizacion.

No obstante, cuando las obras ejecutadas sin el presupuesto habilitante sean de las sometidas a
declaracion responsable, podran presentarse conjuntamente ambas declaraciones responsables de obras
y de ocupacion o utilizacion.

OJO!T LICENCIA: Laocupacién y la utilizacién de las edificaciones o instalaciones existentes, asi como
la modificacion de su uso total o parcial, ubicadas en suelo rustico o en suelo urbano sometido a
actuacion de transformacion urbanistica (articulo 291. apartado f)



1. ¢Como plantear la intervencion?
1.2. TITULOS HABILITANTES

DECLARACION RESPONSABLE (articulo 293 del RGLISTA)

f) Los cambios de uso en edificaciones, o parte de ellas que sean conformes con la ordenacion
territorial y urbanistica o se encuentren en situacion legal de fuera de ordenacion, situadas en
suelo urbano no sometido a actuaciones de transformacidn urbanistica, siempre que no
incrementen el numero de viviendas y el uso a implantar se encuentre dentro de los
permitidos por dicha ordenacion.

Esta declaracion responsable no sera exigible en las actuaciones que se refieran a actividades
economicas cuya legislacion especifica, estatal o autonomica, exima del procedimiento de
licencia urbanistica y requiera para su puesta en funcionamiento de la presentacion de una
declaracion responsable o comunicacion previa, entendiéndose implicita con esta.

OJO!TLICENCIA: La ocupacién vy la utilizacion de las edificaciones o instalaciones existentes, asi como

la modificacién de su uso total o parcial, ubicadas en suelo rustico o en suelo urbano sometido a
actuacion de transformacion urbanistica (articulo 291. apartado f)

Se tramita mediante DR el cambio de uso caracteristico
(mayoritario) de un inmueble o edificio, siempre que no se trate
de un cambio de uso a residencial; tampoco puede ser DR el
cambio de uso de local a vivienda



1. ¢Como plantear la intervencion?

1.3. DOCUMENTACION TECNICA REQUERIDA

AUTORIZACIONES SECTORIALES

- Afecciones patrimoniales: Cultura - Espacios naturales

- Calificacién ambiental - Servidumbres aeronduticas
- Servidumbres de carreteras, ferroviarias, vias pecuarias - Turismo

- Costas, Aguas (riesgo de inundacion) - Piscinas colectivas

Cuando las actuaciones sometidas a declaracion responsable requieran de alguna autorizaciéon o
informe administrativo previo para el ejercicio del derecho, conforme a la normativa sectorial de
aplicacion, la presentacion de la declaracidn responsable requiere la previa obtencidn y disposicion
de dichos informes o autorizaciones o, en su caso, la acreditacion del silencio producido mediante
cualquier medio de prueba admitido en Derecho, incluido el certificado administrativo del silencio
administrativo producido (articulo 293.4 del RGLISTA)

DR tipo 3 DR tipo 2 DR tipo 1

MEMORIA DESCRIPTIVA MEMORIA TECNICA PROYECTO DE EJECUCION
VISADO
Documento que no tiene que Memoria justificativa acompafada:
estar suscrito por técnico, en - Declaracion Responsable Técnica Proyecto segun LOE,
el que se describe de forma del cumplimiento de la acompafiado:
detallada la intervencion a normativa de aplicaciéon - Cuestionario de estadistica
realizar - Asuncién de la direccién de obra - Direccion facultativa de
- Acreditacion de la habilitacion las obras

del técnico



1. ¢Como plantear la intervencion?

1.3. DOCUMENTACION TECNICA REQUERIDA
CON MEMORIA DESCRIPTIVA

A priori, casi toda
intervencion debe ajustarse
a normativa y podria

Actuaciones que no requieren justificaciones técnicas (*)

- Reformas parciales de viviendas
- Reparacion de terrazas; reparacion puntual de goteras en cubiertas requerir justificaciones
- Sustitucidn de instalaciones: electricidad, fontaneria, saneamiento técnicas

- Sustitucion de carpinterias; Pintura; revestimientos

- Engeneral, trabajos de conservaciéon y mantenimiento

Alcanzar una cierta

CON MEMORIA TECNICA JUSTIFICATIVA proporcionalidad entre |a
documentacion requerida y

las posibles justificaciones

- Reforma zonas comunes para adecuar a normativa de accesibilidad necesarias
- Instalacién de ascensores (zonas comunes, patios, exterior inmueble)

- Reforma integral (redistribucion) de viviendas

- Reformay acondicionamiento de locales para nueva actividad

- Refuerzos estructurales puntuales

- Muros; piscinas; instalaciones fotovoltaicas; antenas telecomunicaciones, etc

Actuaciones que requieren justificaciones técnicas, pero no proyecto segun LOE (art. 2)

CON PROYECTO

Actuaciones que requieren proyecto segun LOE (art. 2), Decreto 485/2019,

- Actuaciones que impliquen una variacidn esencial en el conjunto del sistema estructural
- Actuaciones que impliquen una variacion esencial de la composicién general exterior

- Actuaciones que impliquen una variacion esencial de la volumetria NO DR
- Intervencién total en edificaciones catalogadas NO DR Establecido en la Ordenanza
- Intervenciones parciales que afecten a elementos objeto de proteccion NO DR Municipal de autorizaciones...



1. ¢Como plantear la intervencion?
1.2. TITULOS HABILITANTES

ACTOS SUJETOS A LICENCIA URBANISTICA (articulo 291 del RGLISTA)

Salvo que se trate de actos incluidos en el articulo 292 (regula las DR), estan sujetos a previa licencia:

a) Las parcelaciones, segregaciones y divisiones urbanisticas en cualquier clase de suelo, incluidas las
distintas férmulas de propiedad horizontal contenidas en su normativa reguladora

b) Los movimientos de tierra y aquellos otros que excedan de la practica ordinaria de labores agricolas

c) Las obras de vialidad y de infraestructuras, servicios y otros actos de urbanizacion, que deban realizarse
al margen de proyectos de urbanizacion debidamente aprobados

d) Las obras de construccion, edificacion e implantacion de instalaciones de toda clase que tengan un
caracter provisional y los usos provisionales que no requieran la realizacion de obras.

e) Las obras de construccidn, edificacidon e implantacién de instalaciones de nueva planta, cualesquiera
otras sobre las existentes que no estén sometidas a declaracion responsable, las de demolicidn, salvo el
supuesto de ruina fisica inminente, asi como la instalacion o ubicacion de casas prefabricadas, caravanas
fijas, casas maviles e instalaciones similares, provisionales o permanentes.

g) Las talas en masas arbdreas y arboles aislados, que sean objeto de proteccion por los instrumentos de
ordenacion urbanistica.



1. ¢Como plantear la intervencion?
1.2. TITULOS HABILITANTES

ACTOS SUJETOS A LICENCIA URBANISTICA (articulo 291 del RGLISTA)
EN SUELO RUSTICO:

h) La instalacion de invernaderos cuando conlleve algun tipo de estructura portante

i) La apertura de caminos y accesos a parcelas, asi como su modificacion o pavimentacion

j) Los cierres, muros y vallados permanentes de fincas y parcelas

k) La realizacion de construcciones, edificaciones e instalaciones vinculadas a los usos agricolas,
ganaderos, forestales, cinegéticos, mineros y cualquier otro acto constructivo vinculado a la utilizacidn
racional de los recursos naturales.

I) Obras o usos que afecten a al configuracion del territorio: construccion o instalacion de infraestructuras,
servicios, dotaciones o equipamientos energéticos, la construccion de obras de infraestructura, tales
como: las presas, balsas, obras de defensa y correccidon de cauces publicos, infraestructuras de regadios,
vias privadas, puertos de abrigo, diques de proteccion y defensa del litoral, accesos a playas, bahias y
radas



1. ¢Como plantear la intervencion?
1.4. PLAZOS

Articulo 308 Eficacia temporal y caducidad de las declaraciones responsables

1. La declaracidn responsable autoriza para realizar los actos objeto de ésta por un plazo que no podra ser
superior a seis meses para iniciar las actuaciones y de dos anos para la terminacion de estas, salvo para las
actuaciones relativas a ocupaciones o utilizaciones y cambios de uso que, por su naturaleza, tengan una
vigencia indefinida.

2. Los plazos para la iniciacion y finalizacion de las obras se computaran desde la fecha de presentacion de
la declaracion responsable en el Ayuntamiento correspondiente, pudiendo presentarse comunicacion de
prérroga por motivos justificados y por un nuevo plazo no superior a la mitad del inicialmente establecido,
antes de la conclusion de los plazos determinados, siempre que la actuacion objeto de la declaracion
responsable sea conforme con la ordenacidn territorial o urbanistica vigente en el momento de la solicitud
de la prérroga.

Una vez transcurridos e incumplidos los plazos sefialados en el presente articulo, el drgano competente
declararg, previa audiencia del interesado durante un plazo de diez dias, la caducidad de sus efectos,
requiriendo la presentacion de nueva declaracion responsable, sin perjuicio, en su caso, del inicio del
procedimiento de disciplina urbanistica que corresponda.



1. ¢Como plantear la intervencion?
1.4. PLAZOS

PLAZOS (articulo 304 del RGLISTA)

1. La resolucion expresa debera notificarse en el plazo maximo de tres meses. Dicho plazo comenzara a
contar desde la fecha en que se presente la documentacion completa, y se podra suspender en los casos
previstos en la legislacion sobre procedimiento administrativo comun, incluidos los siguientes:

a) Plazos para la subsanacion de deficiencias en la solicitud.

b) Periodos preceptivos de informacion publica establecidos por la legislacion y suspension del otorgamiento de licencias.
c) Plazos para la concesion de autorizaciones o emision de informes preceptivos conforme a la normativa territorial y
urbanistica o a la legislacion sectorial.

2. Transcurrido el plazo establecido en el apartado 1 sin que se hubiese notificado la resoluciéon expresa de
la licencia urbanistica, ésta podra entenderse otorgada, excepto en aquellos supuestos en los que se
requiere acto expreso de conformidad, aprobacion o autorizacion administrativa, segun lo dispuesto en la
legislacion estatal de suelo.

Seran expresos, con silencio administrativo negativo, los actos que autoricen:

a) Movimientos de tierra y explanaciones que sean independientes de proyectos urbanizacion, edificacion o construccion
en suelo rustico.

b) Las obras de edificacion de nueva planta en cualquier clase de suelo, y la construcciéon e implantacion de instalaciones
de nueva planta en suelo rustico.

c) La ubicacion de casas prefabricadas e instalaciones similares, ya sean provisionales o permanentes, en suelo rustico.
d) La tala de masas arbodreas o de vegetacidn arbustiva que se derive de la legislacion de proteccion del dominio publico.



2. ¢Qué documentacion técnica se
precisa?

2.1. Justificacion normativa segun la intervencion: Definicion

suficiente. Valoracion de la obra. Contratacion de suministros de
obra.

2.2. Actuaciones mediante declaraciones responsables: Cambio
de uso. Segregaciones. Obras que no afecten a parametros
urbanisticos. Ocupacién/utilizacion.

2.3. Casos mas frecuentes: Accesibilidad. Reformas viviendas.
Placas fotovoltaicas. Acondicionamiento de locales.
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2. ¢Qué documentacion técnica se precisa?

AYUNTAMIENTO DE GRANADA
Procedimientos para tramitar “obras menores”:

Servicio de Procedimientos Comunicados e Inspeccion Urbanistica
Aqui estatoo!!

Obras: https://www.granada.org/inet/ventanilla.nsf/xtra/2000

Actividades: https://www.granada.org/inet/ventanilla.nsf/xtra/9000

Camino:
Ayuntamiento - Servicios-Urbanismo Obras y licencias-Licencias — Tramitacion -
Obras o Actividades.

COLEGIO OFICIAL DE APAREJADORES Y ARQUITECTOS TECNICOS DE GRANADA
Documentacion Proyectos :
https://www.coaatgr.es/wp-content/uploads/2014/08/documentacion-
recomendada-proyectos-actuaciones-arquitecto-tecnicol.pdf



https://www.granada.org/inet/ventanilla.nsf/xtra/2000
https://www.granada.org/inet/ventanilla.nsf/xtra/9000
https://www.coaatgr.es/wp-content/uploads/2014/08/documentacion-recomendada-proyectos-actuaciones-arquitecto-tecnico1.pdf
https://www.coaatgr.es/wp-content/uploads/2014/08/documentacion-recomendada-proyectos-actuaciones-arquitecto-tecnico1.pdf

2. ¢Qué documentacion técnica se precisa?

NORMATIVAS COMUNES

1-Normativa del P.G.0.U: Titulo Sexto, Séptimo, y Séptimo continuacion:
https://www.granada.org/inet/wpgo.nsf/wwnor

PEPRI AREA CENTRO
https://www.granada.org/inet/wordenanz.nsf/wwalias/D2AFDCF0338184DDC1256E35007BA5B5

PEPRI ALBAICIN
https://www.granada.org/urbanismo.nsf/a665e4813cfe0314c1257999003beee3/98eflaf39cle2256¢c1
25811400353e31

2- Normativa técnica de diseio y calidad, aplicable a las viviendas protegidas en la Comunidad
Autonoma de Andalucia
https://www.juntadeandalucia.es/boja/2020/35/1?item=0

3- Decreto 293/2009/de 7 de julio, por el que se regulan las normas para la accesibilidad en las
infraestructuras, el urbanismo, la edificacion y el transporte en la comunidad autonoma de Andalucia.
( https://www.boe.es/buscar/pdf/2015/B0OJA-b-2015-90573-consolidado.pdf )

-Documento Técnico sobre el Decreto andaluz de Accesibilidad
(https://www.juntadeandalucia.es/export/drupaljda/Personas Discapacidad decreto Doc Tec Acce

Septiembre 2011.pdf)
-Ficha justificativa:
https://www.juntadeandalucia.es/export/drupaljda/Ficha Justificativa Decreto 293 2009.pdf



https://www.granada.org/inet/wpgo.nsf/wwnor
https://www.granada.org/inet/wordenanz.nsf/wwalias/D2AFDCF0338184DDC1256E35007BA5B5
https://www.granada.org/urbanismo.nsf/a665e4813cfe0314c1257999003beee3/98ef1af39c1e2256c125811400353e31
https://www.granada.org/urbanismo.nsf/a665e4813cfe0314c1257999003beee3/98ef1af39c1e2256c125811400353e31
https://www.juntadeandalucia.es/boja/2020/35/1?item=0
https://www.boe.es/buscar/pdf/2015/BOJA-b-2015-90573-consolidado.pdf
https://www.juntadeandalucia.es/export/drupaljda/Personas_Discapacidad_decreto_Doc_Tec_Acce_Septiembre_2011.pdf
https://www.juntadeandalucia.es/export/drupaljda/Personas_Discapacidad_decreto_Doc_Tec_Acce_Septiembre_2011.pdf
https://www.juntadeandalucia.es/export/drupaljda/Ficha_Justificativa_Decreto_293_2009.pdf

2. ¢Qué documentacion técnica se precisa?

NORMATIVAS COMUNES

4- Codigo Técnico de la Edificacion
https://www.codigotecnico.org/DocumentosCTE/DocumentosCTE.html

Programa: CTEMMEMORIAS Y PLANTILLAS
https://www.ctemmemorias.com/
https://www.coaatbi.org/programa-memorias-cte-2
https://www.arquitectosdecadiz.com/memorias-tipo/

5- Gestion de residuos- Mediciones y presupuestos- Seguridad y salud- Pliegos de la edificacion- Libro
de edificio- Plan de Control Calidad

Programa CONSTRUBIT
https://www.construbit.com/programas.html?gclid=CjwKCAjwiOCgBhAgEiwAjv5whCyLdY57Zepy557ip
HiXQXzOGrligGwfQVyN7ffojN375dbTiNOiWhoCeVEQAvVD BWE

SOLICITUD DE ACOMETIDAS

EMASAGRA

https://www.emasagra.es/introduccion-solicitud-de-acometida

ENDESA
https://www.endesa.com/es/te-ayudamos/como-contratar/documentacion-necesito-para-dar-de-alta-
luz-gas



https://www.codigotecnico.org/DocumentosCTE/DocumentosCTE.html
https://www.ctemmemorias.com/
https://www.coaatbi.org/programa-memorias-cte-2
https://www.arquitectosdecadiz.com/memorias-tipo/
https://www.construbit.com/programas.html?gclid=CjwKCAjwiOCgBhAgEiwAjv5whCyLdY57Zepy557ipHiXQXzOGrIIgGwfQVyN7ffojN375dbTjNOiWhoCeVEQAvD_BwE
https://www.construbit.com/programas.html?gclid=CjwKCAjwiOCgBhAgEiwAjv5whCyLdY57Zepy557ipHiXQXzOGrIIgGwfQVyN7ffojN375dbTjNOiWhoCeVEQAvD_BwE
https://www.emasagra.es/introduccion-solicitud-de-acometida
https://www.endesa.com/es/te-ayudamos/como-contratar/documentacion-necesito-para-dar-de-alta-luz-gas
https://www.endesa.com/es/te-ayudamos/como-contratar/documentacion-necesito-para-dar-de-alta-luz-gas
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3. ¢Como realizo la tramitacion
administrativa?

3.1. Acceder a la informacion

3.2. Cartas de pago. Tasa, ICIO y fianzas

3.3. Presentacion por sede electronica
Acreditacion de la representacion
Posibles problemas en la presentacion
Distintas administraciones
Notificaciones

3.4. Presentacion presencial
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3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.1. ACCEDER A LA INFORMACION

TODA LA INFORMACION NECESARIA PARA REALIZAR UNA INTERVENCION
URBANISTICA: IMPRESOS, PROCEDIMIENTOS, CARTAS DE PAGO, ETC.,
SE PUEDE OBTENER:

1. A TRAVES DE LA WEB DEL AYUNTAMIENTO

https://www.granada.org/inet/ventanilla.nsf/xtra/2000

2. DE FORMA PRESENCIAL



3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.1. ACCEDER A LA INFORMACION

Pagina de inicio del Ayuntamiento de Granada: Servicios: Urbanismo, Obras y Licencias
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3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.1. ACCEDER A LA INFORMACION

Pagina de inicio del Ayuntamiento de Granada: Servicios: Urbanismo, Obras y Licencias:

Licencias
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& cC 0O 8 granada.org/urbanismo.nsf/byclave/inicio = w 9 & 0O Q} :
E Grado en Bellas Art... Alquiler Habitac... | c22_Agente_Gestor... & Rutas por El Valle d... @ Wallapop @ MNueva pestafia (8 Entradas < Accesibi.. G Inscripcién \ CURSO DE EXPERT...
|% Ayuntamiento de Granada Buscar |texto a buscar [+ Areas Iraun Area ~ N A
i
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3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.1. ACCEDER A LA INFORMACION

Pagina de inicio del Ayuntamiento de Granada: Servicios: Urbanismo, Obras y Licencias:
Licencias: Tramitacion

# Ayuntamiento de Granada: Gest X + e - =
&« C 0O 8 granada.org/inet/ventanilla.nsf e A U & 0O Q}
E Grado en Bellas Art... Alquiler Habitac... | c22_Agente_Gestor... & Rutas por El Valle d... @ Wallapop @ Nueva pestafia (8 Entradas < Accesibi.. @G Inscripcién \ CURSC DE EXPERT...
|% Ayuntamiento de Granada Buscar [texto a buscar V] Areas IraunArea el EEE .
ot

SERVICIOS SERVICIOS = Urbanismo, obras y licencias = Servicio de Procedimientos Comunicados e Inspeccion Urbanistica
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atencion y registro de documentacion):

« QOrientacion sobre el tipo de procedimiento que debe seguir.
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complementaria.
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3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.1. ACCEDER A LA INFORMACION

Pagina de inicio del Ayuntamiento de Granada: Servicios: Urbanismo, Obras y Licencias:
Licencias: Tramitacion: Obras

@ Ayto.Granada. Gestion Unificadz X -+ ~ - X
&« C O # granada.org/inet/ventanilla.nsf/xtramita.htm e * U % 0O Q} :
E Grado en Bellas Art... Alquiler Habitac... §| c22_Agente_Gestor.. 4 Rutas porEl Valle d... @ Wallapop @ Muevapestaia (8 Entradas < Accesibi.. G Inscripcién A CURSO DE EXPERT...

|% Ayuntamiento de Granada Buscar texto a buscar V| Areas | Ira un Area v 3 EEE -
et

B
Procedimientos

Servicio de Procedimientos Comunicados e Inspeccion Urbanistica

Comunicados e

Inspeccion Urbanistica Tramitacion
+ |nformacion
» Impresos L ) . L . L . ) ) .
« Cita Previa Estas paginas muestran informacion sobre la tramitacion de su obras y actividades por los distintos procedimientos de Licencia, Declaracidn
« Tramitacion Responsable 0 Comunicacion Previa.
+ Normativa
« Consulta expedientes ) ) . . o :
Dicha informacion se facilita paso a paso, de forma similar a un asistente.
Compartir En cualquier momento, si usted observa que la opcion elegida no es la adecuada a su caso, puede volver hacia atras (M) y cambiar
de opcion o puede seleccionar los "pasos seguidos” y regresar al punto que desee (cuando se retrocede, borra los pasos seguidos y 10s
0 O B documentos seleccicnados).
Al final, usted tendra una lista con todos los documentos egnpresos y habra cono®go todas las caracteristicas de su tramitacion.
0 : 00 f :-:.h
) . SEDE A S
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publico del Archivo | U WY
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3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.1. ACCEDER A LA INFORMACION

#§ AytoGranada. Gestion Unificadz X + e - X
& C ( @ granada.org/inet/ventanilla.nsf/xtra/2000 aQ v % U B 0O Q, :
E Grado en Bellas Art... Alquiler Habitac... | c22_Agente_Gestor... .‘ Rutas por El Valle d... @ Wallapop @ Mueva pestafia (&) Entradas < Accesibi.. G Inscripcién ‘\ CURSO DE EXPERT...

@ Ayuntamiento de Granada Buscar |texio a buscar wa Areas | Ir a un Area v N | AT = *
ﬁ : e ! Ordenanza municipal de autorizaciones urbanisticas y procedimientos comunicados (BOP n® 172, Granada, jueves, 08 de septiembre de 2022)
(<] . 00 Procedimientos para tramitar con Comunicacion Previa:

B « Cambio titularidad licencias de obra

Ante la separacion: guia « Cambio de direccion facultativa

para prevenir el dafo « Prérroga de licencia para inicio de las obras

PSlCOlOglcﬁ_F“ tus hijas « Prérroga de licencia para ejecucion de las obras

e hijos

« Prérroga de la vigencia de la declaracion responsable

» [nicio de obras en licencia adquirida por silencio administrativo

« La paralizacion o interrupcion de las actuaciones de construccion, edificacion y uso del suelo
« Desistimiento de licencia o declaracién responsable.

« Contenedor vallado movil

» Inicio de las obras con licencia concedida expresa

Guia para prevenis el dafio
R TR T Procedimientos para tramitar obras men
- Declaracién Responsable tipo 1y tipo 2
« Declaracion Responsable tipo 3

« Licencia de Obra menor

:
=
=
(=]
=T
=
(=
[r]
C]
=T

Procedimientos para tramitar Ocupacion o Utilizacion de edificios o instalaciones:

Mejora tu comercio « Declaracién Responsable de Ocupacién o Utilizacion de las edificaciones o instalaciones amparadas en Licencia previa o Declaracién Responsable
« Declaracion Responsable de Ocupacion/Utilizacion en edificaciones existentes en suelo urbano no sometido a actuaciones de transformacion
urbanistica

- Licencia (segin art. 13.1 d, parrafo segundo) del Reglamento de Disciplina Urbanistica
am O Buscar
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3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.1. ACCEDER A LA INFORMACION

Pagina de inicio del Ayuntamiento de Granada: Servicios: Urbanismo, Obras y Licencias:
Licencias: Tramitacion: Obras: Declaracion Responsable tipo 1y tipo 2

Busear |texio 3 buscar [+ Areas [Ira un Area ] ' | I'_.Zli

« Modelo de Declaracion Responsable del inferesado/promotor debidamente cumplimentada £

= Referencia Catastral del inmueble en el que se vayan a ejecutar las obras.

«  Acreditacion del pago de las tasas e impuestos que correspondan. £; £

« Proyecto Técnico (DR fipo 1) (en caso de ser necesario segun lo establecido en el articulo 46 de la presente Ordenanza) o Memoria Técnica Ol (DR tipo 2) descriptiva de las actuaciones a realizar y justificativa del cumplimientc
las Ordenanzas y normativa vigentes que les sean de aplicacion, incluyendo valoracidn de las obras (segln los modulos establecidos en la vigente Ordenanza Fiscal Reguladora de |a Tasa por Licencias Urbanisticas), suscrita
técnico competente. Dicha Memoria ird acompanada por |2 siguiente documentacion grafica:

- Fotografias del conjunto del inmueble.

-Fotografizs de las zonas de actuacién.

- Plano de situacion del inmusble.

- Planos de planta estado inicial y reformado, con indicacidn de usos y superficies.

- Planimetria que defina la intervencion: secciones, alzados, defalles constructivos, efc.

« Declaracion Técnica Responsable, formando parte de |a Memoria Técnica. suscrita por ella mismo/a técnico/a que redacta la memoria técnica, acreditativa del cumplimiento de los parametros urbanisticos no basicos,
ohligado cumplimiento v de la Mommativa vigente de aplicacion segin |a intervencian a realizar [
« Documentacion acreditativa de la habilitacion profesional del técnico a documentacion aportada, segin lo establecido en el articulo 11.10 de la prezente Ordenanza £l

«  Asuncion de la Direccion Técnica, suscrita par técnico competente £

[ Acreditacion de la representacion (Fotocopia CIF, DMI, escrituras facta de nombramiento en CCPR)

[18e aportaran, cuando sean legalmente exigibles al solicitante. copia de las restantes autorizaciones o acreditacion de haberlas solicitado: autorizaciones para actuar en terrenos de dominio plblico o de propiedad plbl
concesiones administrativas, licencias medioambientales, autorizacion de la Consejeria de Cultura (para inmuebles BIC o situados en entorno de BIC, ambitos del PEPRI Alhambra v Sacramonte), u otras preceptivas conform
normativa sectorial, excepio aquellas cuya tramitacion comresponds al Ayuntamiento que se podrén solicitar conjuntamente. En estos casos. 32 debera adjuntar la documentacion, con el sello de registro de entrada en |a Administrac
correspondiente, con la que s& ha obtenidao la preceptiva autarizacian.

"1 8 requerira fianza, [, calculada de conformidad con lo dispussto en el anexo || de esta ordenanza, en su caso, para:

"1 a) Garantia de la adecuada gestion de residuos que generen las obras solicitadas.

"I b) Garantia de limpieza y reparacion de pavimentos, y de instalaciones de redes municipales. y pago de sancionas y fributos.

[Ic) En su caso, garantia por entubade del cableado de instalaciones que discurran por la fachada del inmueble.

[l Los proyectos de obras para edificios con actividades e instalaciones productoras de ruidos y vibraciones que generen niveles de presion sonora en el interior. iguales o superiores a 70 dBA&, asi como sus modificacione
ampliaciones posteriores con incidencia en la contaminacién aclistica, requeriran la presentacion de un estudio aclstico realizado por personal técnico competente relativa al cumplimiento. durante |a fase de funcionamiento, de
normas de calidad y prevencion establecidas en el Reglamento de proteccion contra la Contaminacion Aclsfica en Andalucia y en la Ordenanza Municipal sobre |a materia.

[l Documentacian para instalacion de ascensores en edificios existentes [

[ En su caso, modelo normalizado de comunicacion/declaragion responsable y documentacion necesaria para la framitacion simultanea de m liares con o sin Ocupacion de Wia Piblica.

[l Documentacian especifica para intervenciones d & eficiencia energética e instalacion de energias renovables de autoconsumo. £

") Documentacian pra ceramiento de balcones £l

Una vez seleccionados los documentos. pulsando Siguiente obfendra el listado con toda la documentacion a presentar



3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.2. CARTAS DE PAGO: TASA E ICIO

https://www.granada.org/inet/ventanilla.nsf/xtra/2060

P-ac]@ Ayto.Granada. Gestién Unifi...

T—
Buscar texto a buscar V] Aress Ir a un Area

+ Informacion
* Impresos Gestion Unificada de Licencias
: %":m';fgg] Actuaciones urbanisticas sujetas a Comunicacion Previa
= Normativa .
« Consultz expedientes Pasos Seguidos Documentos & presentar I
Eompaiy L 1. Introduccién
L»2 Actuaciones urbanisticas sujetas a Comunicacion Previa
0 0 e . Ejecucion de obras y actuaciones que por su alcance no reguieran justificacion técnica, y no afecten a parametros urbanisticos basicos,
dominio plblico, suelo no urbanizable o edificios e inmuebles BIC o incluidos en el Catilogo General del Patrimonio Historico Andaluz,
Traducir esta pagina si estan catalogados: o edificios catalogados si las obras afectan a los elementos de interés que justifican su catalogacion. La

presentacion de la comunicacién previa, acompaiada de la documentacion comespondiente, indicada en los anexeos a la presente
ordenanza, podra realizarse tanto en la Oficina de Gestion Unificada de Licencias como en |as oficinas de registro de las Juntas

o o 0 Municipales de Distrito.

Guia Como hablar de Diversidad

Procedimiento en la comunicacion previa y declaracion responsable

Consulta de Parcelas afectadas por Bienes de Interés Cultural y delimitacion de er H a Ce r CI ic k e n I OS iCO n OS d e

Consulta de edificios catalogados en Zona Albaicin ”Acred itacio' n del pago d e Ias ta SaS
N e impuestos que correspondan”

pe i "‘ NOTA: En todos los expedi solo se iitira ion fisi

e necesaria la aportacion de documentos de mayores dimensiones, éstos deberan pleg

Consulta de edificios catalogados en Zona Centro

asta alcanzar dicho formato.

Documentos a presental

Modelo de comunicacion previa debidamente cumplimentado. ]

Acreditacion del pago de Ias tasas & impusstos que correspondan C ; €]

ebaiiac, R ot

Presupuesto onentativo de las obras a realizar.

Seleccione los documentos que procedan en su caso

[ AcreitaciAn ds 12 iAn (Fafoeonia CIE DNI sscriticss farts de nombramientn sn CCPEY

[Tse a

== En el primer icono se prepara la tasay en el
segundo el ICIO.
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Aceptar - Mas informacion.
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3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.2. CARTAS DE PAGO: TASA E ICIO

https://www.granada.org/inet/ventanilla.nsf/xtra/2060

Buscar texto a buscar

010 ATENCION A LA CIUDADANIA. Fuera de Granada 958 539 697
INCIO < T CIUDAD AYUNTAMIENTO SERVICIOS SEDE ELECTRONICA TURISMO

SERVICIOS SERVICIOS = Urbanismo, obras y licencias = Gestion Unificada Licencias

Se hace “click” en el texto en azul

Gestion Unificada Licencias . . , .
— o | “Tasa por licencias urbanisticas
:g?'grﬁg‘s"a Tasa olﬁ?:;:f;ial;‘n:::::iad 5|:tl:llt:|l‘ .

By ’ “ incluyendo VPO”.

+ Consulta expedientes

G{mlice"cias urbanisticas incluyende VPO

S ——

C (ol
o o e Disponible para el navegador MS Internet Explorer 11.x {0 superior) y resto de los navegadores.
Para cualquier incidencia que tenga, puede ponerse en contacte con nosctros via e-mal en la  siguiente
direccién: incidenciassede@granada.org

Traducir esta pagina

0....00
Cuenta conmigo. Registro Andaluz

de Donantes de Muestra —_—

° Dvestion B <=

La informacién facilitada tendrd exclusivamente caracter ilustrative v no originard derechos ni expectativas de derecho. Pagina
actualizada el: 27/03/2019
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Organizacién colaberadora
con el Registro Andaluz de
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INVESTIGACION Biomédica

Recursos educativos

Utilizamos cookies propias y de terceros para mejorar la experiencia de navegacion, y ofrecer contenidos personalizados.

Aceptar - Mas informacion.
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3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.2. CARTAS DE PAGO: TASA E ICIO

https://www.granada.org/inet/ventanilla.nsf/xtra/2060

= Ayuntamiento de Granada Autoliquidaciones: Tasa por licencias urbanisticas incluyendo V.P.O.

- Declarante

Nombre y apellidos del declarante de la obra

Nombre del declarante

Domicilio del declarante a efectos de notificaciones.

Domicilio

- Datos de la obra

Situacion de la obra

« Tipo de Obra

Describir el tipo de la obra a realizar.

Tipo de Obra

-  Liquidacién

«  Edificaciones

b parcial

Por ultimo, descargar tasa.

mp Calcular

Vg G
/7 [
/7 [

Una vez cumplimentados los
campos, se selecciona la opcion
“Confirmar”,

£9 Valores inicia:»s  + Confirmar .



https://www.granada.org/inet/ventanilla.nsf/xtra/2060

3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.2. CARTAS DE PAGO: TASA E ICIO

POSIBLES PROBLEMAS AL HACER LAS TASAS

Cualquier problema informatico deben dirigirlo al correo electrénico incidenciassede@granada.org

1. El principal problema que surge, es cuando se quieren preparar autoliquidaciones con el

CIF de una Comunidad de Propietarios. Hay que escribir literalmente el nombre como

aparece en la base de datos del SIM y eso es imposible que lo sepan los interesados.

Entonces, équé se debe hacer cuando quieran hacer estas tasas e ICIOs?

- Acudir presencialmente a nuestra oficina para que se las elaboremos, con cita previa.

- Llamarnos por teléfono para que le dictemos literalmente el nombre de la persona
juridica.

- Solicitar dichas autoliquidaciones a través de nuestro correo: CAPC@granada.org

2. Al introducir el CIF de una persona juridica de nueva creacion también puede dar error.
Solucién:

- Acudir presencialmente a nuestra oficina para que se las elaboremos, con cita previa.

- Llamarnos por teléfono para que demos de alta ese CIF.

- Solicitar dichas autoliquidaciones a través de nuestro correo: CAPC@granada.org

3. No pinchar en CALCULAR

4. Si da error el navegador web Google Chrome, abrirla desde Internet Explorer o Mozilla


mailto:incidenciassede@granada.org
mailto:CAPC@granada.org
mailto:CAPC@granada.org

3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.2. CARTAS DE PAGO: FIANZAS

INSTRUCCIONES PARA LA TRAMITACION DEL PAGO DE FIANZAS

12, Realizar el ingreso de la fianza que corresponda y aportar al expediente la
autoliquidacion y el justificante del ingreso:

Fianzas Garantia Gestion de Residuos Urbanos
https://servicios.granada.org/cgi-bin/autlg_new.sim/root?params=DDTDUhDUhFYFG6YDjrDjr1916

Fianzas para Reposicion Pavimentos y Serv. Urbanos
https://servicios.granada.org/cgi-bin/autlq_new.sim/root?params=CbICVLC3fEfbFnuELVELV1714

Disponible para el navegador MS Internet Explorer 11.x (o superior) y resto de los navegadores. Para
cualquier incidencia que tenga, puede ponerse en contacto con nosotros via e-mail en la siguiente
direccidn: incidenciassede@granada.org

22. Si la garantia se constituye mediante aval bancario o seguro de caucion, debera ponerse
en contacto con la Asesoria Juridica del Ayuntamiento de Granada en la cuenta de correo
servicioasesoriajuridica@granada.org para obtener su correspondiente bastanteo.

Una vez bastanteado se dirigira al Servicio de Intervencion para ser contabilizado a través de la
cuenta de correo intervencion@granada.org. Con relacién al depdsito del aval o del seguro de
caucion debe ponerse en contacto con la Seccién de Cajas, Depdsitos y Otros Recursos a la
cuenta de correo caja@granada.org para solicitar cita previa.




3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.3. PRESENTACION POR SEDE ELECTRONICA

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas

Articulo 14. 2. En todo caso, estaran obligados a relacionarse a través de medios
electrénicos con las Administraciones Publicas para la realizacion de cualquier tramite
de un procedimiento administrativo, al menos, los siguientes sujetos:

a) Las personas juridicas.
b) Las entidades sin personalidad juridica.

c) Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiacion
obligatoria, para los tramites y actuaciones que realicen con las Administraciones
Publicas en ejercicio de dicha actividad profesional. En todo caso, dentro de este
colectivo se entenderan incluidos los notarios y registradores de la propiedad y
mercantiles.

d) Quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse
electronicamente con la Administracion.



3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.3. PRESENTACION POR SEDE ELECTRONICA

ACREDITACION DE LA REPRESENTACION

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas

Articulo 5. Representacion.

3. Para formular solicitudes, presentar declaraciones responsables o
comunicaciones, interponer recursos, desistir de acciones y renunciar a derechos en
nombre de otra persona, debera acreditarse la representacion. Para los actos y
gestiones de mero tramite se presumira aquella representacion.

4. La representacion podra acreditarse mediante cualquier medio valido en Derecho
que deje constancia fidedigna de su existencia.

A estos efectos, se entendera acreditada la representacion realizada mediante
apoderamiento apud acta efectuado por comparecencia personal o comparecencia
electrdénica en la correspondiente sede electrdénica, o a través de la acreditacion de su
inscripcion en el registro electrénico de apoderamientos de la Administracion
Publica competente.



3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.3. PRESENTACION POR SEDE ELECTRONICA

ACREDITACION DE LA REPRESENTACION

* El presidente de la Comunidad va a la Agencia Tributaria y con el libro de
Actas le hacen el certificado digital a la Comunidad

* Una vez que utiliza el certificado digital de la Comunidad, ya se entiende
acreditada la representacion

* Las Comunidades de Propietarios son entidades sin personalidad juridica 'y
estan obligadas a tener su certificado digital



3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.3. PRESENTACION POR SEDE ELECTRONICA

POSIBLES PROBLEMAS AL PRESENTAR POR SEDE ELECTRONICA

Cualquier problema informatico deben dirigirlo al correo electrdnico incidenciassede@granada.org

1. Un problema que se produce con mucha frecuencia es que se presenta por Sede Electrénica la
correspondiente documentaciéon de obra (DR o Licencia), con el certificado digital del Administrador,
del Presidente de la Comunidad o del Técnico. OJO CON LAS NOTIFICACIONES!!

Hay que tener claro que el certificado digital sirve para acreditar la identidad y firma de una persona
fisica o juridica. Las CCPP son personas sin entidad juridica y estan obligadas a relacionarse con la
Administracion por medios electrdnicos. Y como tales deben utilizar su certificado digital para iniciar
los tramites de CP, DR o Licencia.

2. Si da error el navegador web Google Chrome, abrirla desde Internet Explorer o Mozilla
-Ademas se hacen por correo ordinario, cuando asi se solicita expresamente o cuando no se ha
marcado ningun modo preferente de notificacion.

A las notificaciones electrdnicas sélo se puede acceder con el certificado digital utilizado para el
Registro Electrénico.


mailto:incidenciassede@granada.org

3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.3. PRESENTACION POR SEDE ELECTRONICA

NOTIFICACIONES

Todas las notificaciones se hacen siempre electronicamente.

Se envia automaticamente un mensaje al nimero de teléfono que aparece en la
solicitud.

Es importante que este numero de teléfono sea de la misma persona.

Un problema habitual que tienen las personas profesionales de Arquitectura,
Ingenieria, Administracion de fincas, es que por agilizar y facilitar la gestion de sus
clientes, ponen sus teléfonos, y como no tienen uno, sino varios clientes, cuando les
llega un mensaje no sabe de cudl de sus clientes es.

En ese caso, se tienen que desplazar a Mondragones (notificaciones) y alli consultar a
qué persona fisica/juridica se refiere dicha notificacion.



3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.3. PRESENTACION POR SEDE ELECTRONICA
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3. ¢Como realizo la tramitacion administrativa?
3.3. PRESENTACION POR SEDE ELECTRONICA

www.granada.org/sedeelectronica.nsffopen8pag=ini D~ & = Google ! Sede Electrénica del Ayunta... *
Buscar P ircas I @ un Area = = | AT =
« Disponibilidad ' ae 10S CIUgadancs o ae 13 AJMINISTTACIon MUNICIpal por Meaics elecironicos. ESI8 Seae EIeCronICa &8 UnIica Para I000s 108 SenicIos,
= Mapa Web cuerpos y Organcs administrativos, asi como para los organismos autdnomos municipales v las entidades plblicas empresariales del
= Accesibilidad Aguntamiento de Eranada. Y articulara las relaciones con los ciudadanos que tengan caracter juridico-administrativo, asi como las

I que s entablen con las demas Administraciones v entidades puablicas cuando actlien como usuarios de los servicios o como

interesados en los procedimientos en la misma regulados.

Compartir

FPara cualquier incidencia que tenga. pusede ponerse en contacto con nosotros wia e-mail en la siguiente direccion:

0 O @ B . incidenciassede@aranada.org

FPara acceder al nuevo servicio de MNaotificaciones Electronicas, pulse agui- Notificaciones electronicas.

PARA REALLZAR TUS TRAMITES

SOLICITA TU | Sobre la Sede | | Tramitacién |
ﬁ = Ordenanza Municipal Reguladora de la = Procedimientos electronicos implantados -
Administracion Electronica E

FIRMA ELECTRONICA
= Resolucion de creacion de la Sede Electronica

= Resolucion de creacion del Registro Electranico

= Sellos electronicos - iquidaciess rellenables
= El sistema de sellado de tiempo = Perfil del Co
= Avisos legales = Acceso med e repressntants

= Disponibilidad- calendario, fecha v hora oficial
= hdapa Web
= Accesibilidad |

= Consulta estado de trXgoi
Guia de Uso | - Certificado Padron
= Domiciliacion de Recibod

= Estructura de navegacion -Y‘ﬂ--

% ggﬁgﬁcn‘s i = Requisitos y recomendaciones t&cnicas S H a Ce r' CI ick en :I

Carta de Servicios |

o . (4 7 . n
Realizacion de tramites
ki

L

= Carta de Servicios

[ Utilidades |

Wideos | = “erificacion de sellos electronicos ‘N‘_
— = Certificados raiz

- Videos =- = i

Portal del empleado |

- Permisos/Licencias %‘

tilizamos cookies propias v de terceros para mejorar la experiencia de navegacion, v ofrecer contenidos personalizados.

Aceptar - Mas infornmacion.




3. ¢Como realizo la tramitacion administrativa?
3.3. PRESENTACION POR SEDE ELECTRONICA

& Ayuntamiento de Granada

INICIAR SESION ‘ @

Sede Electrénica

INICIO  CATALOGO~ [Buscartrémites... Q 0]

Desde el Ayuntamiento de Granada hemos dado un paso mas en el esfuerzo por acercar la administracion local a todas las personas que viven y forman parte de nuestra ciudad. Tratamos
de facilitar las relaciones de la ciudadania con la administracién y convertir a nuestro Ayuntamiento en un lugar sin barreras y al alcance de todos. Un Ayuntamiento cuya labor esté
orientada en todo momento hacia la satisfaccién de las necesidades de nuestra comunidad y hacia la atencién de las personas.

Para contribuir a ello hemos creado la Ventanilla Virtual del Ayuntamiento de Granada, desde donde se tendra acceso a todo tipo de informacién practica relativa al ente municipal.
Asimismo, puede realizarse una amplia variedad de tramites, incluyendo el correspondiente registro electrénico de los mismos, sin tener que desplazarse a las oficinas municipales y
eliminando tiempos de espera y colas.

La colaboracién de los usuarios de estos servicios Web mediante sugerencias, o informando de posibles problemas operativos, resulta esencial para que los podamos mejorar. Al fin y al
cabo, se trata de servicios novedosos que deberén ir evolucionando para que resulten cada vez mas comodos e inmediatos. Supone, pues, un reto tecnolégicamente complejo que solo

con la colaboracién ciudadana el Ayuntamiento puede proporcionar una adecuada respuesta.

Trabajamos intensamente para que el Ayuntamiento esté a su disposicion las 24 horas del dia todos los dias del afio.

Hacer click en
“Servicios"

3 B = o il

Sobre la Sede Validacién Docs. Servicios Quejas y Sugerencias Tablén Edictos Otros Enlaces



3. éComo realizo la tramitacion administrativa?
3.3. PRESENTACION POR SEDE ELECTRONICA

ngls  catALoco~ [ Buscar tramites ... Q O]

Hacer click en
“CATALOGO”

y luego en

“LOS MAS USUALES"

Mapa Web Requisitos técnicos Tutoriales y demostraciones




3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.3. PRESENTACION POR SEDE ELECTRONICA

@Ayuntamientn de Granada %

Qo

@ http://sedeelectronica.granada.org/web/asuntosMasUsuales.dotopcion=08periodo=0 L~a|G Google

INICIO  CATALOGO~ [Buscartrémites... Q 0] “

@ Mes Actual QO Mes Anterior (O (itimos 3 meses (O Uitimos 6 meses O Oitimos 12 meses

Hacer click en - =

Mostrar articulos

“Instancia General" 10

Filtro de Blsqueda

Nim. de Accesos

-
Solicitud - Instancia General 165
Solicitu iIcado Empadronamiento 27
Identificacién del Conductor / Infracciones de Trafico 19
Domiciliacién Bancaria de Tributos Municipales Periddicos, Impuestos y Tasas B
Licencia para la instalacion de Vallas de Publicidad Exterior 4
Autoliquidacién Tasa por Licencias Urbanisticas y demas Servicios Urbanisticos al Amparo de la Ley del Suelo 3
Autoliquidacion Tasa por Expedicién de Documentos Municipales 3
2

Designacién de Cuenta Bancaria (Acreedores)
IC10. Autcliguidacion del Impuesto sobre Construcciones Instalaciones y Obras

Autoliquidacion Tasa Licencia Primera Ocupacidn

Mostrando pagina 1de 2

VOLVER

Mapa Web Requisitos técnicos Tutoriales y demostraciones




3. ¢éCOmo realizo la tramitacion administrativa?
3.3. PRESENTACION POR SEDE ELECTRONICA

& Ayuntamiento de Granada

AYUNTAMIENTODE

Sede Electrénica

( Buscar tramites ... Q 0]

INICIO  CATALOGO~

Solicitud - Instancia General

>

Fecha dltima Actualizacion: 05/

Hoja Informativa  [JPTRIR Hacer click en
“Iniciar Tramite'

Base Legal nto concreto no esté incluido en el catdlogo de asuntos disponibles

‘ Iniciar Tramite
Unidad Tramitadora

Imprimir

Una vez que se cumplimente la
instancia se podra anexar la

documentacién que se desee y que
haya sido previamente escaneada.

Documentacién basica

Registro

Aquella que estime necesaria para acreditar sus alegaciones

En el caso de que aporte la documentacién presencialmente o por correo, debera incluir

Documento de identidad del solicitante

En el supuesto de que el solicitante sea el representante del interesado y se realice el tramite presencialmente o por correo, como minimo, aportar

Documento de identidad del interesado
Documento de identidad del representante

Acreditacion de la representacion




3. éComo realizo la tramitacion administrativa?

3.4. PRESENTACION PRESENCIAL

REGISTRO PRESENCIAL mmmp  FIRMA ORIGINAL MANUSCRITA

Si la persona promotora no tiene certificado digital, tiene que realizar el Registro de |la
documentacion de forma presencial, con firma original manuscrita.

No es necesario que dicha persona se traslade al Registro, lo puede llevar otra, pero
debidamente firmada.

Nos encontramos los siguientes casos, que no son aceptables:
- Documento con firma escaneada.
- Documento con firma fotocopiada.
- Documento con firma digital.

Los aporta-datos posteriores si los puede presentar el técnico con su certificado digital.

Nunca los aporta-datos a expedientes de entidades sin personalidad juridica se pueden
presentar de forma presencial



SERVICIO DE PROCEDIMIENTOS COMUNICADOS E INSPECCION URBANISTICA

1.- Atencidn presencial, con cita previa:
- Mediante llamada teléfono al 010; 958 539697
- En la pagina web municipal: www.granada.org
- En la app cita previa Ayuntamiento de Granada o directamente
https://citaprevia.granada.org

2.- Informacion en la pagina web:
Https://www.granada.org/inet/ventanilla.nsf/xtra/2000

3.- Atencion telefdnica:
010 (llamadas desde Granada)
958 539697
958 809975

4.- Correos electronicos:
- Para consultas administrativas o de documentacion:
CAPC@granada.org
- Para consultas técnicas, sobre procedimientos:
CTPC@granada.org
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